
 
 

Ai Sigg. Genitori 

Ai Docenti dell’Istituto 

Al DSGA 

Al personale ATA 

Al Sito Web 

 
 

OGGETTO: Anno scolastico 2024-2025 - Comunicazione disposizioni organizzative e orari di 

ingresso e di uscita degli alunni 

 

Gentili Genitori, 
 

nell’attesa di accogliere i nostri studenti nei vari plessi dell’Istituto e accompagnarli nel loro 

personale percorso di crescita, si ritiene opportuno comunicare alcune disposizioni organizzative. 

L’intento è quello di assicurare il buon funzionamento dell’Istituto, nonché il regolare e ordinato 

svolgimento delle attività scolastiche in tutti i settori, con la collaborazione preziosa di tutte le 

famiglie. 

Di seguito, il dettaglio: 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA AD INDIRIZZO MONTESSORIANO “CASA DEI BAMBINI” – PLESSO VIA 

MENICHELLA 

 

➢ Sezioni a tempo ridotto: A-B-C-D-F-G-H-L 
ORARIO: 8.00 -13.00 dal lunedì al venerdì 

 
➢ Sezioni a tempo normale (con mensa): E-I-M 
 

*FINO ALL’ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO MENSA:  
ORARIO: 8:00 – 14:00 (dal lunedì al venerdì)  
                 8:00 – 13:00 (sabato) 

*CON ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO MENSA: 
ORARIO: 8.00 – 16.00 (lunedì -martedì-giovedì-venerdì) 

8.00 – 14.00 (mercoledì) 
8.00 – 13.00 (sabato) 





 
o La flessibilità oraria di entrata è prevista fino alle ore 8.45: i genitori (o persona delegata) 

            accompagneranno i bambini soltanto fino all’ingresso del settore nel plesso di via 

Menichella, entrando dal cancello dedicato alla Scuola dell’infanzia. Il personale scolastico 

accoglierà i bambini e li condurrà nelle sezioni di appartenenza, nelle quali le attività 

didattiche si svolgono regolarmente sin dalle ore 8.00. 

Dopo il periodo di inserimento, per favorire l’adattamento sereno degli alunni di 3 anni, è 

tollerata una flessibilità oraria fino alle ore 9.00 (soltanto per il primo mese di scuola). 

o Per tutti gli alunni, è prevista una flessibile fascia oraria di uscita soltanto mezz’ora prima 

del termine delle lezioni. In questo arco temporale, i bambini saranno prelevati dai genitori 

all’ingresso del settore dell’Infanzia, dove arriveranno accompagnati dal personale 

scolastico. Non è autorizzato l’ingresso dei genitori in sezione al fine di garantire la dovuta 

sorveglianza, sicurezza e incolumità di tutti i bambini presenti. 

o Per gli alunni con diversabilità, gli orari saranno flessibili in ragione delle personali esigenze. 

o I genitori sono pregati di garantire la massima puntualità senza sforare mai l’orario di 

ingresso e di chiusura stabilito. Inoltre, ogni bambino potrà essere prelevato esclusivamente 

dai genitori o da persona maggiorenne delegata e con autorizzazione scritta da parte di chi 

esercita la patria potestà. 

SI RICORDA AI GENITORI CHE IL METODO MONTESSORI PREVEDE IMPORTANTI MOMENTI 

EDUCATIVI AL MOMENTO DELLA CHIUSURA DELLA GIORNATA DIDATTICA CHE NON SI 

CONCILIANO CON LA FRETTA E L’IMPAZIENZA CHE SPESSO CARATTERIZZANO IL 

PRELEVAMENTO DEI BAMBINI DA PARTE DEI GENITORI. PERTANTO, SI CHIEDE LA DOVUTA 

COLLABORAZIONE IN MERITO. 

 

 
SCUOLA PRIMARIA 

 

• Classi prime: sezioni A – B – C – D – E – F: 27 ore settimanali; 
                        sezione G (indirizzo montessoriano): 40 ore settimanali. 

• Classi seconde e terze: 27 ore settimanali. 

• Classi quarte e quinte: 29 ore settimanali, con esperto esterno di educazione motoria. 
 

➢ Plesso Via Altamura: 
ORARIO: 8:30-13:00   Classi 1^A-1^B-1^C-1^D-1^E-1^F 

               *ORARIO: 8:30-16:00   Classe 1^G (lunedì – martedì – giovedì – venerdì) 
               *ORARIO: 8:30-14:00   Classe 1^G (mercoledì) 
               *ORARIO: 8:30-13:00   Classe 1^G (sabato)  
 
              *ORARIO: 8:15-13:15   Classi 4^C-4^D-4^E (dal lunedì al giovedì) 
                                                       Classi 5^A-5^B-5^C-5^D-5^E-5^F-5^G-5^H (dal lunedì al giovedì) 
                *ORARIO: 8:15-12:45   Classi 4^C-4^D-4^E (venerdì e sabato) 
                                                       Classi 5^A-5^B-5^C-5^D-5^E-5^F-5^G-5^H (venerdì e sabato) 
 
 



➢ Plesso Via Menichella:  
 

          ORARIO: 8:15-12.45   Classi 2^A-2^B-2^C-2^D-2^E-2^F-2^G 
               ORARIO: 8:30-13:00   Classi 3^A-3^B-3^C-3^D-3^E-3^F-3^G 
              *ORARIO: 8:15-13:15  Classi 4^A-4^B-4^F-4^G (dal lunedì al giovedì) 
              *ORARIO: 8:15-12:45  Classi 4^A-4^B-4^F-4^G (venerdì e sabato). 
 

o Al momento dell’ingresso, scandito dal suono della campanella, i genitori dovranno 

lasciare i figli ai cancelli d’ingresso dell’edificio scolastico oltre il quale, per la sicurezza e 

l’incolumità degli alunni, non è consentito né accedere né sostare. Gli alunni, sotto la 

sorveglianza dei collaboratori (e dei docenti per i bambini delle classi prime) entreranno 

ordinatamente e si recheranno autonomamente nelle proprie aule dove saranno accolti 

dai docenti in servizio alla prima ora. 

O Al momento dell’uscita, gli insegnanti accompagneranno le classi, secondo l’ordine 

alfabetico, fino ai cancelli dedicati e vigileranno affinché vengano affidati ai genitori o agli 

adulti delegati. I genitori attenderanno pazientemente fuori ai cancelli. 

o L’orario di ingresso e di uscita deve essere rispettato rigorosamente. Ogni ritardo sarà 

appuntato sul registro di classe e considerato nel calcolo delle assenze ai fini della validità 

dell’anno scolastico. Tutti gli alunni che giungeranno a scuola con oltre 10 minuti di 

ritardo dovranno essere accompagnati da un familiare o delegato maggiorenne con 

l’obbligo di giustificazione scritta. Saranno tollerati massimo tre ritardi e due uscite 

anticipate al mese. Le entrate in ritardo e le uscite anticipate dovute a motivi familiari o 

particolari, prolungati nel corso dell’anno, potranno essere autorizzate solo dal Dirigente 

scolastico. 

o Per gli alunni con diversabilità, gli orari saranno flessibili in ragione delle personali 

esigenze. 

 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

➢ Plesso Via Ugo La Malfa:  
ORARIO: 8.15 –13.15 Classi prime-seconde-terze 

 
o L’ingresso in Istituto è consentito dalle ore 8.15 e gli studenti che entreranno nelle 

pertinenze del plesso prima del suono della campanella non potranno essere vigilati o 

posti sotto la responsabilità del personale scolastico. 

Gli alunni si recheranno autonomamente e ordinatamente nelle proprie aule. Al termine 

delle lezioni gli stessi lasceranno in ordine le aule e raggiungeranno ordinatamente 

l’uscita, senza accalcarsi, correre e spingersi lungo i corridoi e le scale. I collaboratori 

scolastici coadiuveranno i docenti nel vigilare gli studenti durante l’uscita. 

o Le attività dei percorsi orientanti pomeridiani si svolgeranno tutti i martedì e i venerdì, 

di norma, a prosieguo delle attività antimeridiane. Le lezioni di strumento del percorso 

orientante musicale si svolgeranno il lunedì, mercoledì, giovedì e venerdì secondo l’orario 

che ciascuna famiglia concorderà con il docente assegnato. 



o La puntualità è obbligatoria sia per le lezioni antimeridiane sia per quelle pomeridiane. 

L’alunno che giungerà con un ritardo non superiore ai dieci minuti potrà essere ammesso 

in classe dal docente. Qualora il ritardo superi i dieci minuti, lo stesso dovrà essere 

giustificato personalmente dai genitori oppure con libretto delle giustificazioni. IN OGNI 

CASO, TUTTI i ritardi verranno appuntati sul registro di classe e considerati nel calcolo 

delle assenze ai fini della validità dell’anno scolastico (tre/quarti delle ore di lezione). 

La reiterazione ingiustificata del ritardo comporta una sanzione da parte del Consiglio di 

Classe con ripercussioni dirette sul voto di comportamento. 

o Gli ingressi in ritardo alla seconda ora di lezione, dovranno essere giustificati secondo la 
seguente procedura: 
- fino al terzo ritardo - giustifica con libretto lo stesso giorno o al massimo entro due 

giorni; 

- ogni quattro ritardi - giustifica con libretto insieme alla presenza del genitore. 

Lo studente non accompagnato dal genitore, sarà ammesso in classe ed il genitore sarà 

avvisato con fonogramma della necessità di giustificare personalmente entro il giorno 

successivo. Lo studente non accompagnato il giorno successivo dal genitore non sarà 

ammesso in classe. Per quanto riguarda i provvedimenti disciplinari, ammonizioni e note 

saranno tempestivamente comunicate ai genitori e, superato il numero di tre richiami 

scritti, gli stessi saranno convocati dal Dirigente scolastico. 
 

Rinviando al “Regolamento d’Istituto” la regolamentazione di altri ambiti e aspetti della vita 

scolastica, si raccomanda il rispetto delle presenti disposizioni e si confida nel senso di 

responsabilità di tutte le componenti (studenti, genitori, docenti e personale ATA) al fine di 

garantire un’efficiente organizzazione scolastica, base fondamentale per l’alta qualità del servizio 

che si intende fornire. 
 

Si porgono cordiali saluti. 
 
 
 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Antonella lo Surdo 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’ex art. 3, comma2 del D.Lgs. n.39/199



 


